
Pasos para entrar a tu cuenta de correo. 

1.- Ingresar a la siguiente dirección web en tu navegador:  mail.office365.com/  

 

2. Ingresa tu cuenta de correo institucional. Para saber cuál es puedes entrar el Sistema de 
Administración Escolar (SAE) y en la parte inferior aparece tu correo o institucional. También lo 
puedes obtener con la siguiente nomenclatura: 

• Primer Nombre 
• Punto 
• Primer Apellido 
• Punto 
• Primera letra del segundo apellido 
• Numero Verificador (digito que va después del guion en tu matrícula) 
• Los dos primeros dígitos de la matrícula 
• Símbolo de Arroba @ 
• y por último el dominio que es: jal.conalep.edu.mx 

 
3. Ingresa la contraseña con la siguiente nomenclatura: la contraseña será la matrícula, 
sustituyendo el guion medio por la letra "C" mayúscula y un asterisco *. 

 
Ejemplo: 
Alumno: Fernández Zuloaga Aldo 
Matrícula: 130320987-6 
 
La cuenta de correo seria: aldo.fernandez.z613@jal.conalep.edu.mx 
Contraseña: 130320987C*6 


